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     Formación sobre Inteligencia Artificial - Copilot 
 
        Fecha: 17/09/2024   de 10:00 a 12:00 horas  

  

       Online a través de Teams 
           
       Descripción 

A través de esta formación nos adentraremos en el uso práctico de IA mediante Copilot y nos 
adentraremos en la utilización de Microsoft Copilot en el entorno Office 

      
      Contenido 

1. Introducción a Microsoft Copilot  
• 1.1 ¿Qué es Microsoft Copilot?  
• 1.2 Beneficios de utilizar Copilot en el entorno Office  

 
2. Integración de Copilot con Microsoft Office  

• 2.1 Visión general de Microsoft Office 365  
• 2.2 Cómo acceder y configurar Microsoft Copilot en Office  

 
3. Utilización de Copilot en Microsoft Word  

• 3.1 Asistentes de escritura y edición  
• 3.2 Creación de documentos técnicos y reportes  

 
4. Utilización de Copilot en Microsoft Excel  

• 4.1 Análisis de datos con Copilot  
• 4.2 Creación de fórmulas y gráficos  

 
5. Utilización de Copilot en Microsoft PowerPoint  

• 5.1 Diseño y creación de presentaciones  
• 5.2 Asistencia en la estructuración de contenidos  
• 5.3 Sugerencias de diseño y estilo  

 
6. Utilización de Copilot en Microsoft Outlook  

• 6.1 Gestión de correos electrónicos  
• 6.2 Información sobre la bandeja de entrada  
• 6.3 Información y gestión del calendario  

 
7. Preguntas y respuestas  

• 7.1 Resolución de dudas específicas  
 

Online

mailto:aecq@aecq.es

